Vorgehen bei Fehlzeiten und Beurlaubungen in der
gymnasialen Oberstufe (2026-27)

Grimmelshausen-Gymnasium Gelnhausen
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Allgemeines:

e Der Tutor/die Tutorin sollte prinzipiell informiert werden, wenn ein Schuler/eine Schilerin fehlt.
Diese Information kann gerne Uber Teams oder die schulische E-Mail-Adresse an die
Lehrkraft geschickt werden. Bitte wenden Sie sich zu diesem Zweck nicht an das
Sekretariat.

e Bei Fehlen ist bis spéatestens zum 3. Tag nach dem ersten Fehltag ein formloser schriftlicher
Antrag auf Entschuldigung der Fehlzeit unterschrieben an den Tutor/die Tutorin abzugeben.

e Volljahrige Schulerinnen und Schiler unterschreiben den Antrag selbst.

e Bei minderjéhrigen Schilerinnen und Schuler ist der Antrag durch die Eltern zu stellen und
auch zu unterschreiben.

Beurlaubungen bei absehbaren Unterrichtsversdumnissen (ohne Klausurtermine):

e Beurlaubungen aus wichtigen Griinden sind rechtzeitig, spatestens jedoch 14 Tage im
Voraus, schriftlich zu beantragen, fir 1 — 2 Tage bei der Tutorin/beim Tutor, unmittelbar
vor/nach Schulferien sowie fir mehr als 2 Tage Uber die Tutorin/den Tutor (diese/r
dokumentiert ihre/seine Zustimmung durch Unterschrift auf dem Antrag) bei der Schulleiterin
bzw. bei der Studienleiterin.

Versaumen von Leistungsnachweisen/Klausuren/Beurlaubungen fir Klausuren:

e Bei Krankheit ist die Fachlehrkraft so zeitnah wie moéglich, am besten am Tag der
Klausur, per E-Mail oder tber das Schulportal zu informieren. Der schriftliche Antrag auf
Entschuldigung muss innerhalb von drei Tagen nach dem ersten Tag des Fernbleibens
zusatzlich beim Tutor/bei der Tutorin eingehen.

e Falls eine Klausur absehbar wegen Fehlens nicht mitgeschrieben werden kann, ist
rechtzeitig vorher, spéatestens 14 Tage im Vorfeld, mit der betroffenen Lehrkraft
Ricksprache zu halten und dann schriftlich eine Beurlaubung durch die Studienleiterin
Zu beantragen. Bitte legen Sie dem Antrag entsprechende Belege bei, die diesen Termin
bestatigen. Die Tutorin/der Tutor dokumentiert vorher ihre /seine Zustimmung durch
Unterschrift auf dem Antrag und reicht ihn an die Schulleitung weiter.

e Nur in den oben genannten Féllen ist ein Nachholen des Leistungsnachweises an einem
der zentralen Nachschreibtermine (oder in Absprache mit der Lehrkraft auerhalb der
Unterrichtszeit der Schilerin/des Schilers) mdglich. Bei unentschuldigtem Fehlen an
einem Klausurtermin wird die Leistung mit 00 Punkten bewertet.



